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Ostra, 28/07/2026 

 

Capitolato d'appalto 

Oggetto: Procedura per l’affidamento diretto su MePA tramite Ordine Diretto di Acquisto (O.D.A.) 

per l’acquisto di "dispositivi digitali", ai sensi dell'art. 50 comma 1, lett. b), del D. Lgs. 36/2023, 

tramite Ordine Diretto di Acquisto (O.D.A.) sul Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA), per un importo contrattuale complessivo delle prestazioni pari a € 

10.742,10 omnicomprensivo; 

Avviso Pubblico prot. n. 95450 del 24 aprile 2026 (D.M. 38/2026) PON “Per la Scuola – Competenze 

e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – azione 10.8.6 “Azioni per l’allestimento di centri 

scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne” - per 

l’acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al 

personale della scuola 

CUP: H94D26000870007 

Titolo progetto: "Dispositivi digitali" 

Codice progetto: 10.8.6A-FDRPOC-MA-2026-1 





Art. 1 - DEFINIZIONI 

 

Il presente Capitolato intende regolamentare i principali requisiti e gli elementi che verranno 

negozialmente inseriti nel contratto avente ad oggetto dispositivi digitali (di seguito, il "Contratto"), 

che l'Amministrazione scolastica sottoscriverà con un Operatore Economico individuato in possesso 

dei requisiti necessari per l’esatta e completa esecuzione del Contratto stesso. 

 

Art. 2 - OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 

 

L’affidamento in oggetto è finalizzato all’acquisizione di quanto di seguito indicato: 

Quantità 
unitarie 
richieste 

Marca e modello richiesti 
Descrizione caratteristiche tecniche minime essenziali 
richieste  

12 Lenovo V15 G5 IRL 

Dimensione Dischi : 512 GB  
Modello della scheda grafica : UHD Graphics  
Famiglia di processori : Intel Core i5  
Modello del processore : i5-13420H  
Livello Capacità AI : Non-AI PC  
Display : 15,6 ''  
Alimentatore : Sì  
Tipo di prodotto : Notebook  
RAM : 16 GB  
Versione S.O. : Windows 11 Pro 

3 Samsung GALAXY TAB A11+ 

WI-FI : Sì 
Dimensione : 11'' 
Colore primario : Grigio 
Comparto scheda SIM : Non Presente 
RAM : 6 GB 
ROM : 128 GB 
S.O. : Android 
Versione S.O. : 16 Garanzia: 2Y 

 

La fornitura oggetto del presente Capitolato dovrà essere provvista di garanzia contro vizi e difetti 

di fabbricazione e per mancanza di qualità promesse ed essenziali per l’uso cui è destinata, nonché 

di garanzia di buon funzionamento. Tale ultima garanzia sarà valida per un periodo di 24 

(ventiquattro) mesi decorrenti dalla data di accettazione della fornitura. 

L'accettazione della fornitura da parte della stazione appaltante non solleva il fornitore dalla 

responsabilità delle proprie obbligazioni in ordine ai difetti, alle imperfezioni ed ai vizi apparenti od 

occulti della fornitura, seppure non rilevati all'atto della consegna, ma accertati in seguito. 



Gli effetti del Contratto vincolano la Stazione Appaltante e l’Operatore economico affidatario a 

decorrere dalla data della sua sottoscrizione fino al completamento delle prestazioni richieste. 

Il Contratto sarà affidato mediante procedura di affidamento diretto ai sensi dell'art. 50 comma 1, 

lett. b), del D. Lgs. 36/2023, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento e 

di rotazione, nonché secondo i criteri, i termini e nell’osservanza delle modalità previsti nel presente 

documento. 

Il Contratto sarà affidato ad un operatore economico in possesso dei requisiti necessari per 

l’espletamento del Servizio richiesto che offrirà i beni e/o i servizi maggiormente rispondenti 

all’interesse pubblico che la Stazione appaltante deve soddisfare e che siano congrui nel prezzo in 

rapporto alla qualità della prestazione richiesta. 

In particolare, ai fini dell'affidamento in oggetto, l'operatore economico affidatario dovrà garantire 

che il Servizio in oggetto è conforme ai Criteri Ambientali Minimi (C.A.M.) previsti dalle vigenti 

disposizioni di legge. 

 

Art. 3 - VALORE STIMATO DELL’AFFIDAMENTO 

 

Ai sensi del disposto all’art. 14 del D. Lgs. n. 36/2023, l’importo stimato dell’affidamento in oggetto 

comprensivo di consegna, per i prodotti indicati all’art. 2, è pari a € 8.805,00 IVA esclusa (€ 10.742,10 

IVA inclusa). 

 

Art. 4 – DURATA DEL CONTRATTO 

Gli effetti del Contratto vincoleranno l’operatore economico affidatario a decorrere dalla data della 

sua sottoscrizione fino al completamento delle prestazioni richieste. 

 

Art. 5 – DICHIARAZIONI DELL’OPERATORE ECONOMICO 

 

L’operatore economico deve dichiarare di possedere alla data dell’affidamento tutti i requisiti 

generali di partecipazione di cui all’art. 94 e 95 del D. Lgs. n. 36/2023 e specifici in connessione con 

l’affidamento in oggetto. 

Le dichiarazioni non potranno essere in alcun modo parziali, condizionate e indeterminate. L'Istituto 

appaltante si riserva la facoltà di verificare, prima dell'affidamento definitivo, il possesso dei requisiti 

dichiarati dai partecipanti durante la procedura di affidamento. 

 



Art. 6 – VERIFICA DEI REQUISITI 

 

La Stazione appaltante, ai sensi dell’articolo 99 del D. Lgs. n. 36/2023, verifica l’assenza delle cause 

di esclusione di cui agli artt. 94, 95 e ss. del Codice, anche attraverso la consultazione del fascicolo 

virtuale dell’operatore economico di cui all’articolo 24, la consultazione degli altri documenti allegati 

dall’operatore economico, nonché tramite l’interoperabilità con la piattaforma digitale nazionale 

dati di cui all’articolo 50-ter del Codice dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 

marzo 2005, n. 82 e con le banche dati delle pubbliche amministrazioni. 

In particolare, nelle procedure di affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di 

importo inferiore a 40.000 euro la stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previo 

sorteggio di un campione individuato con modalità predeterminate ogni anno con apposito atto 

emanato dai competenti organi dell’Amministrazione scolastica e, quando in conseguenza delle 

suindicate verifiche non sia confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati, la 

stazione appaltante procederà alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale garanzia 

definitiva, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un 

periodo da uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento secondo quanto previsto 

dall’art. 52, comma 2 D. Lgs 36/2023. 

Nel caso in cui l’O.E. presenti falsa dichiarazione o falsa documentazione, la Stazione appaltante ne 

darà segnalazione all’A.N.A.C. ai sensi dell’art. 96, comma 15, del D. Lgs. n. 36/2023. 

 

ART. 7 - CORRISPETTIVO E MODALITÁ DI PAGAMENTO 

A fronte dell’affidamento di quanto in oggetto, l’importo che l’Amministrazione scolastica si 

impegna a corrispondere a favore dell’operatore economico affidatario a titolo di corrispettivo per 

le prestazioni richieste è pari ad € 10.742,10 comprensivo di: IVA, imposte, oneri e/o contributi 

dovuti per legge dall’O.E. affidatario. 

Tale importo dovrà intendersi comprensivo e remunerativo di tutte le prestazioni e obblighi previsti 

nel Contratto e in ogni altro atto afferente all’esecuzione delle prestazioni richieste; per cui nessun 

altro onere, diretto o indiretto, potrà essere addebitato all’Istituto per effetto dell’esecuzione del 

Contratto. 

L’istituto provvederà alla liquidazione dell’importo contrattualmente dovuto a titolo di 

corrispettivo, su presentazione della relativa documentazione fiscale e previa dichiarazione del 

conto dedicato e tracciabilità flussi finanziari da parte dell’Operatore economico affidatario, entro 

gg. 30 dal ricevimento della fattura, secondo il regime fiscale adottato dall’affidatario. 



Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del soggetto finanziatore e sarà 

effettuato entro trenta giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi stessi. In particolare, 

si rappresenta sin d'ora che il pagamento del corrispettivo dovuto è subordinato all’accertamento, 

da parte dell’Istituto scolastico, della conformità delle prestazioni eseguite dall’Operatore 

economico affidatario, in termini di quantità e qualità, rispetto alle prescrizioni richieste 

dall’Amministrazione scolastica, secondo quanto previsto nei documenti contrattuali ed in quelli 

relativi alla procedura di cui all’oggetto. Pertanto, la fattura e/o altra documentazione fiscale 

equipollente dovrà essere emessa dall’Operatore economico affidatario solo dopo la verifica di 

conformità delle prestazioni eseguite dall’affidatario con esito positivo da parte dell’Istituto 

scolastico. 

La fattura e/o altra documentazione fiscale equipollente rilasciata dall'Operatore economico 

affidatario dovrà essere intestata all’Istituto “I.C. di OSTRA” di OSTRA, C.F. 83005730425. Sulla 

documentazione fiscale dovranno essere riportati il codice univoco di questa Scuola UFVP5M, il CIG, 

e, se presenti, il CUP ed il Codice Progetto relativo alla procedura in oggetto. 

È facoltà dell'Istituzione Scolastica, in presenza di risorse disponibili, concedere eventuali acconti. In 

particolare, è riconosciuta all’Istituto Scolastico la facoltà di concedere all’Operatore economico 

affidatario degli acconti a saldo di fatture/forniture parziali, previa verifica di conformità, in termini 

di quantità e qualità, delle prestazioni parzialmente eseguite dall’operatore economico affidatario. 

Resta inteso che, anche in tal caso, gli acconti saranno corrisposti all’Operatore Economico 

Affidatario secondo le modalità di pagamento convenute nel Contratto e, in ogni caso, nel rispetto 

della normativa relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

 

ART. 8 - CONSEGNA e RESI PER MERCE NON CONFORME 

 

La fornitura dovrà essere consegnata dall’Affidatario presso la sede dell’Istituto scolastico “I.C. di 

OSTRA”, sita in OSTRA,VIALE MATTEOTTI N. 29(AN), entro e non oltre il 31/08/2026, pena 

l’applicazione delle penali previste dal presente documento e dal Contratto, per ogni giorno di 

ritardo. 

L’avvenuta consegna della fornitura deve avere riscontro nel Documento di Trasporto (a seguire, 

anche, «DDT»). 

La firma, posta sul suddetto Documento all’atto del ricevimento della fornitura, indica la mera 

consegna della stessa. 

Nel caso di difformità qualitativa (mancata corrispondenza, per marca, modello, formato, e/o 

tipologia, tra prodotti richiesti e prodotti consegnati, prodotti viziati o difettosi, non rispondenti ai 



requisiti DNSH, laddove richiesti) e/o quantitativa (in eccesso e in difetto) tra i prodotti richiesti e i 

prodotti consegnati dall’Affidatario, rilevata anche in un momento successivo rispetto alla 

sottoscrizione del DDT, l’Istituto invierà una contestazione scritta, mediante PEC, all’Affidatario, 

attivando le pratiche di reso, secondo quanto di seguito disciplinato. 

Nel caso in cui i prodotti resi/da restituire siano già stati fatturati, l’Affidatario dovrà procedere 

all’emissione della nota di credito. 

L’Affidatario si impegna a sostituire, senza alcun addebito per l’Amministrazione richiedente, entro 

5 (cinque) giorni lavorativi dalla ricezione della comunicazione di contestazione, i prodotti che 

presentino difformità qualitativa, concordando con l’Istituto le modalità di ritiro e di sostituzione, 

pena l’applicazione delle penali previste, e fatto salvo, in ogni caso, il risarcimento dell’eventuale 

maggior danno sofferto dall'Amministrazione. 

Anche ai fini dell’applicazione delle penali, la mancata sostituzione dei prodotti da parte 

dell’Affidatario sarà considerata mancata consegna. 

I prodotti non accettati restano a disposizione dell’Affidatario a rischio e pericolo dell’Affidatario 

stesso, il quale dovrà ritirarli a sue spese. 

Il ritiro dei prodotti non conformi dovrà avvenire entro 15 (quindici) giorni lavorativi dalla 

comunicazione di contestazione. È a carico dell’Affidatario ogni danno relativo al deterioramento 

dei prodotti non ritirati. I prodotti non ritirati entro il termine suddetto potranno essere inviati 

all’Affidatario addebitandogli ogni spesa sostenuta. 

L’Affidatario si impegna a integrare/ritirare, senza alcun addebito per l’Istituto, entro 5 (cinque) 

giorni lavorativi dalla data della ricezione della comunicazione di contestazione, le quantità di 

prodotti consegnati in difetto/eccesso, concordando con l’Amministrazione stessa le modalità di 

integrazione/ritiro, pena l’applicazione delle penali previste dal presente documento e dal 

Contratto. 

È a carico dell’Affidatario ogni danno relativo al deterioramento dei prodotti in eccesso non ritirati. 

I prodotti non ritirati 15 (quindici) giorni lavorativi dalla comunicazione di contestazione potranno 

essere inviati all’Affidatario addebitandogli ogni spesa sostenuta. 

 

Art. 9 – OBBLIGHI E RESPONSABILITÀ A CARICO DELL’AFFIDATARIO 

 

L’Affidatario ed il suo personale dipendente e/o i collaboratori a vario titolo adibiti all’esecuzione 

del Servizio si obbligano a: 



1. osservare tutte le leggi ed i regolamenti disciplinanti l’esercizio delle attività professionali di 
cui all’oggetto, nonché le disposizioni dell’Istituzione Scolastica; 

2. adempiere secondo buona fede, diligenza e a regola d’arte a tutte le obbligazioni assunte 
con il presente Contratto, in base ai principi di cui al Codice civile e alle leggi applicabili, ai 
fini del miglior esito delle prestazioni contrattuali dovute; 

3. rispettare le tempistiche stabilite per la realizzazione delle attività oggetto del Contratto, 
secondo quanto previsto nello stesso; 

4. osservare tutte le indicazioni e direttive, operative, di indirizzo e di controllo, diramate 
dall’Istituto, nell’adempimento delle proprie prestazioni; 

5. garantire la completa e tempestiva esecuzione del Contratto, nonché di ogni altra 
prestazione e/o attività accessoria o comunque collegata allo stesso, con la diligenza 
professionale ed il decoro richiesti dalla specifica attività prestata in favore dell’istituto 
Scolastico; 

6. curare l’organizzazione, la direzione e il coordinamento del proprio personale addetto allo 
svolgimento delle prestazioni, adibendo a tale scopo il personale ed i mezzi propri, 
eventualmente integrati, al fine di garantire la qualità e quantità del Contratto affidato, 
tenendo conto anche delle esigenze che saranno eventualmente evidenziate dall’Istituto 
Scolastico; 

7. a garantire l’osservanza da parte dei propri addetti all’esecuzione del contratto delle regole 
di comportamento e degli obblighi in materia di riservatezza previsti dalla normativa vigente; 

8. a segnalare, tempestivamente e per iscritto, all’Istituzione Scolastica situazioni che 
determinano cause di interruzione e/o di sospensione temporanea e/o impossibilità, totale 
o parziale, di eseguire il Contratto; 

9. osservare, per l’intera durata del Contratto, tutte le prescrizioni normative e contrattuali in 
materia di retribuzione, contributi assicurativi e previdenziali, assicurazioni, infortuni, 
nonché in tema di adempimenti, prestazioni e obbligazioni inerenti al rapporto di lavoro del 
proprio personale, secondo la normativa e i contratti di categoria in vigore; 

10. garantire che, nell’ambito della propria organizzazione e nella gestione a proprio rischio delle 
prestazioni oggetto del presente Contratto, si atterrà a tutte le prescrizioni vigenti in materia 
di sicurezza del lavoro, con particolare riferimento agli obblighi posti a suo carico ai sensi e 
per gli effetti del d.lgs. n. 81/2008 e sue eventuali modifiche o integrazioni; 

11. ad osservare ogni disposizione in vigore per la sicurezza e la prevenzione per danni, infortuni, 
incendi, e quant’altro attiene l’attività derivante dall’affidamento; 

12. a tenere indenne l’Istituzione Scolastica da ogni dannosa conseguenza a persone e/o a cose 
dell’Istituto o di terzi che sia causata per fatto proprio o del personale dipendente; 

13. a sollevare pienamente l’Istituto Scolastico da ogni responsabilità per danni ed infortuni che 
possano derivare ai suoi somministratori e/o dipendenti durante il periodo di efficacia e di 
esecuzione del Contratto; 

14. a sollevare pienamente l’Istituto Scolastico da ogni molestia e/o azione, di qualunque natura, 
giudiziale e/o stragiudiziale, che provengano da terzi a causa del Contratto; 

15. rispettare, laddove l’affidamento abbia ad oggetto dotazioni tecnologiche o servizi 
informatici di hosting e cloud, i requisiti tecnici e ambientali previsti dalla normativa europea 
e nazionale in ottemperanza al principio di non arrecare un danno significativo agli obiettivi 
ambientali (“Do No Significant Harm” – «DNSH»), in coerenza con l'articolo 17 del 
Regolamento (UE) 2020/852, ivi incluso l’impegno a consegnare alla Stazione Appaltante la 
documentazione a comprova del rispetto dei suddetti requisiti, entro e non oltre 10 (dieci) 
giorni dalla richiesta; 



16. consegnare, ove richiesta da parte dell’Istituto scolastico, idonea documentazione aziendale 
ufficiale, in originale o in copia conforme all’originale, volta a comprovare quanto dal 
medesimo dichiarato in sede di partecipazione alla presente procedura di affidamento, entro 
10 (dieci) giorni dalla richiesta; 

17. eseguire le prestazioni contrattualmente dovute nel rispetto degli obiettivi e delle finalità 
del Progetto. 

 

Art. 10 – RECESSO 

 

Ai sensi dell’art. 123 del D. Lgs. n. 36/2023, fermo restando quanto previsto dagli artt. 88, comma 

4-ter, e 92, comma 4, del D. Lgs. n. 159/2011, è riconosciuto all’Amministrazione il diritto unilaterale 

di recedere dal Contratto, in tutto o in parte, in qualunque momento, anche in deroga a quanto 

previsto dall'art. 1671 c.c., dandone comunicazione all’affidatario, mediante raccomandata con 

ricevuta di ritorno o tramite p.e.c., con preavviso di almeno 20 (venti) giorni solari rispetto agli effetti 

del recesso, decorsi i quali il Contratto cesserà di esplicare ogni effetto tra le Parti. 

A fronte del recesso, l’Amministrazione Scolastica si impegna a corrispondere a favore 

dell'operatore economico affidatario il compenso spettante in relazione e limitatamente al valore 

delle prestazioni e dei servizi effettivamente resi e rendicontati a favore dell’Istituto alla data del 

recesso, oltre al decimo dell'importo dei servizi non eseguiti, calcolato secondo quanto previsto 

dall’Allegato II.14 del Codice dei contratti pubblici. 

 

Art. 11 - LEGGE APPLICABILE 

 

Il Contratto è regolato dalla legge italiana. 

L’eventuale invalidità o inefficacia di una delle clausole del Contratto sarà confinata alla sola clausola 

invalida o inefficace e non comporterà l’invalidità o l’inefficacia del Contratto nella sua interezza. 

Ogni modifica successiva del Contratto dovrà essere stabilita dalle Parti di comune accordo e per 

iscritto. 

 

Art. 12 - FORO COMPETENTE 

 

Per qualunque controversia inerente alla validità, interpretazione, esecuzione e risoluzione del 

presente Contratto, sarà esclusivamente competente il Foro di Ancona, con esclusione di qualunque 

altro Foro eventualmente concorrente. 



 

Art. 13 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E TUTELA DELLA 

RISERVATEZZA 

 

L’Affidatario e l’Istituto Scolastico si impegnano a trattare i dati personali di tutti i soggetti coinvolti 

nella presente procedura e nell’erogazione della fornitura, secondo quanto disposto dal D. Lgs. n. 

196/2003, come modificato dal D. Lgs. 101/2018 e del Regolamento UE 679/2016. 

Tali dati potranno essere utilizzati esclusivamente per finalità strettamente connesse all’esecuzione 

del Contratto di cui all'oggetto. 

 

La Dirigente Scolastica 

Marilena Andreolini 
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